Sistema Projudi - Manual do Projudi - Cadastro de Nova Acédo

Para o cadastro de uma nova agdo no PROJUDI, primeiramente acessamos a tela inicial através do endereco,
https://portal.tjpr.jus.br/projudi/, onde para entrarmos no sistema utilizamos o usuario e senha fornecidos no
momento do cadastro no PROJUDI.
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Fig. 01 - Tela inicial do sistema
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Fig. 02 — Tela de exibicao da area do advogado

Apos o acesso, aparecera a tela acima onde o advogado podera ter uma visao da area de trabalho.
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Fig. 03 — Tela da opc¢ao do menu para o cadastro de nova agdo

Coloque o ponteiro do mouse na opgdo “Ag¢des 1° Grau” no menu principal e clique na opgdo “Cadastrar
Nova Acao”.
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Fig. 04 - Tela para cadastro das informagdes processuais

Passo 1 de 7 - Informagdes Iniciais

Nesta tela, verificamos se a a¢do a ser ajuizada ¢ dependente de outra j& existente. Em caso
positivo, devemos informar o nimero do processo principal ao qual ficard dependente.

Ainda, escolhemos a localidade e a competéncia, ou seja, a Comarca em que vamos ajuizar a acao e
a Secretaria/Vara para onde os autos serdo encaminhados.
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Fig. 05 - Tela para cadastro das informagdes processuais
Passo 2 de 7 - Informag¢des Processuais

Nesta tela informaremos a classe processual e o assunto principal da acdo que se esta propondo.
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Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.
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l Recebendo dados de projudi-tests .. | [

Fig. 06 - Tela para escolha da classe processual

Como exemplo, escolhemos o item Procedimento do Juizado Especial Civel, mas poderia ser outro
dependendo do tipo de acdo a ser proposta.
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Fig. 07 - Tela com a classe processual escolhida

Caso tenha cometido um equivoco na escolha da classe processual pode-se corrigi-la clicando
novamente no icone de uma lupa ou apaga-la clicando no icone de uma borracha.
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Fig. 08 - Tela para escolha da assunto principal da agdo

Nesta tela faremos a escolha do assunto da a¢@o a ser proposta de acordo com a classe processual
anteriormente selecionada.
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Fig. 09 - Tela com as escolhas feitas da classe processual e do assunto principal da acao

Se ainda existir um assunto secundario para a agdo proposta, poderemos adiciona-la utilizando a
mesma orientagao anterior.
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Concluida

Fig. 10 - Tela para cadastro das partes
Passo 3 de 7 — Partes do Processo

Para o cadastramento das partes clique em Adicionar.
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Fig. 11 - Tela para cadastro do promovente

Nesta tela cadastraremos o promovente. Para verificar se a parte ja se encontra cadastrada clique no
icone de uma lupa e preencha qualquer um dos campos e depois clique em pesquisar. Neste mesmo
momento poderemos cadastrar o representante legal da parte. Apos ter escolhido ou ja realizado o
cadastro clique em salvar para voltar para a tela anterior.

Departamento de Informatica - Tribunal de Justica do Estado do Parana



Sistema Projudi - Manual do Projudi - Cadastro de Nova Acédo

) Projudi - Processo Yirtual - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibit  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

éﬁf' C 0 o | [repsitipertaltiprus. briprojudt 3+ - |G- sooge

Projudi - Processo Virtual Nacional

Inicio Agfes 12 Grau Acdes 2° Grau  Inkimacles AudiSncias Sessdes 2° Grau Buscas  Estatisticas  OQutros

[ Maximizar X Fechar

Selegdo de Parte

CPF/CNPI: [11111111111 RG: | [ssp =] [PR =
PIS: cres: | série: [ PR =
Titulo de eleitor: Tipo da Parte: [Nao especificadata)s

Pesquisar

1 reaistro(s) encontradats), exibindo de 1 até 1 R R

i e ] _roo ] cerrowo

@ Jose da Silva 111.111.111-11

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.
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l Concluida

Fig. 12 - Tela de pesquisa de parte

Nesta tela faremos a pesquisa, utilizando quaisquer dos campos disponiveis, para verificar se a parte
a ser cadastrada na acdo ja esta na base de dados do Projudi. Caso ja exista, pode-se aceitar os
dados ja existente ou corrigi-los para o processo que se estd propondo. Outra op¢ao €, se o cadastro
esta correto, somente confirmar a selecao para voltar a tela inicial de cadastro de partes.
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Fig. 13 - Tela para cadastro da parte
Caso ndo seja encontrada a parte na base de dados, esta devera ser cadastrada. Para isso, na tela de

pesquisa clique em criar novo e apos preencher com todas as informagdes importantes clique em
salvar.
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l Concluida

Fig. 14 - Tela de confirmag¢ao do cadastro da parte
Nesta tela ¢ apresentado os campos que foram utilizados para o preenchimento. O Advogado

devera somente conferir os dados e confirmar a selecdo. Caso seja necessario modificar alguma
informagao clique em alterar.
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Fig. 15 - Tela para cadastro do promovente

Apo6s a confirmacdo dos dados cadastrados o sistema retorna para esta tela na qual o advogado
devera salvar o cadastro para que o sistema entenda que efetuou o cadastramento correto da parte.
Neste mesmo momento também poderd ser feito o cadastro do representante legal da parte, se
necessario, seguindo-se as mesmas orientagcdes para o cadastro da parte.
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Concluida

Fig. 16 - Tela para cadastro das partes com o promovente ja cadastrado

Para o cadastramento do promovido seguiremos as mesmas orientagdes anteriores, dispensando-se
maiores comentarios.
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Concluida

Fig. 17 - Tela para cadastro do promovido

Nesta tela cadastraremos o promovido. Para verificar se a parte ja se encontra cadastrada clique no
icone de uma lupa e preencha qualquer um dos campos e depois clique em pesquisar. Neste mesmo
momento poderemos cadastrar o representante legal da parte. Apos ter escolhido ou ja realizado o
cadastro clique em salvar para voltar para a tela anterior.
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Inicio Agfes 12 Grau Acdes 2° Grau  Inkimacles AudiSncias Sessdes 2° Grau Buscas  Estatisticas  OQutros

[ Maximizar X Fechar

Selegdo de Parte

CPF/CNP): [22222222222 RG: | [ssp =] [PR =
PIS: cres: | série: [ PR =
Titulo de eleitor: Tipo da Parte: [Nao especificadata)s

Pesquisar

1 reaistro(s) encontradats), exibindo de 1 até 1 R R

N 1 7 Y-S TR

@ asd fasdf asdf asd 222.222.222-22

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selscionar Criar Novoia) | Cancelar |

l Concluida

Fig. 18 - Tela de pesquisa de parte
Nesta tela faremos a pesquisa, utilizando quaisquer das op¢des disponiveis, para verificar se a parte

a ser cadastrada na agdo ja esta na base de dados do Projudi. Caso ja exista, ¢ somente necessario
seleciond-la e confirmar a selecdo, para voltar a tela inicial de cadastro de partes.
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Departamento
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[ Maximizar X Fechar

Cadastro de Parte

* Informacfes obrigatdrias

* Tipo da Parte: & Pessoa Fisica (" Pessoa Juridica

* Nome: |
* Tipo do Cadastro: 5 Com CPF/CNP] {7 Sem CPF/CNP] (parte ndo possui ou CRF/CNET péo é conhecido)
*epRfonex: [
RG: [ [ssp =1 [Pr =]
CTPS: | série: [ FR [~

PIS:

Titulo de eleitor:

* Sexo: (¢ Masculino  C Feminino

Nome da mée: |

Nome do pai:

Data de nascimento: i
Certiddo de nascimento:

Naturalidade:

Endereco

* Logradoura:
* Namero:

Complementao:

Bairro:

* UF:

l Concluida

Fig. 19 - Tela para cadastro da parte
Caso ndo seja encontrada a parte na base de dados, esta devera ser cadastrada. Para isso, na tela de

pesquisa clique em criar novo e apos preencher com todas as informagdes importantes clique em
salvar.
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Confirmacao da Parte

MNome: asd fasdf asdf asd
CPFfCNP): 222.222,222-22

Sexo: Feminino

Endereco

Logradoure: asfd asdf, a23
Cidade: ARAPONGAS /PR

E Confirmar Selscio Altsrar Cancelar

l Concluida

Fig. 20 - Tela de confirmagao do cadastro da parte

Nesta tela, procede-se a conferéncia dos dados utilizados para o cadastro e confirma. Caso seja
necessario fazer alguma alteracdo, clique em alterar.
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Usudrio; PR22869 (Advogada) ? Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informagdes Iniciais

@ 2 - Informagées Processuais
© 3- Partes do Processo d e ] & | cervowe
- Cadastro de Parte € (Promovente) Jose da Silva 111.111.111-11
4 - advogados © (Promovido) asd fasdf asdf asd 222.222.222-22
- Cadastro de Advogado

Clique no botdo Adiciorar para insertr uma nova parte @o processoe sendo cadastrado
- Informagdes Adicionais A
= Adicionar Alterar |

wm

Remover |

-

- Juntada de Documentos

~

- Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior | Praximo Passo > | Cancelar |

Concluida

Fig. 21 - Tela de confirmag¢ao do cadastro da parte

Nesta tela concluimos o cadastro do promovente e promovido, onde os polos sdo unitarios.
Verificado que o processo que se esta cadastrando € caso de litisconsorcio ativo ou passivo, somente
¢ necessario repetir os passos para o promovente ou promovido, conforme a necessidade.

Nao havendo mais partes a serem cadastradas, clique em Proximo Passo, para a fase seguinte.
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Inicio Agfes 12 Grau Acdes 2° Grau  Inkimacles AudiSncias Sessdes 2° Grau Buscas  Estatisticas  OQutros

Usudrio; PR22869 (Advogada) ? Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informactes Iniciais

@ 2 - Informagées Processuais
W3- Partes do rocesso (] o
o - Cadastro de Parte 22B69N-FR Paulo Alfredo Ribas Toledo * (Promovente) Jose da Silva
g 4 - Advogados

- Cadastro de Advogado

Cligue no botdo Adicionar para inserir um novo edvogado o processo sendo cadastrado

(advogado ndo & uma informagso obrigatoria)

5 - Informagdes Adicionais

Adicionar Alterar | Remaover |

& - Juntada de Documentos

7 - Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior | Praximo Passo > | Cancelar |

Concluida

Fig. 22 - Tela de confirmac¢ao do cadastro do advogado

Nesta tela confirmamos a vinculagdo do advogado com a parte promovente e poderemos ainda
cadastrar os outros advogados também constituidos, clicando em Adicionar.
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Usudrio: PR22869 (Advogado) 7 Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informagdes Iniciais

@ 2 - Informagées Processuais e e iy mied e

* Advogado: | I PR, |
o - Cadastro de Parte * Atuac&o: |Particular <]

&7 4 - Advogados * Partes do Processo: [~ (Promovente) Jose da Silva

2 - Cadastro de Advogado

4% 3 - Partes do Processo

wm

- Informagies Adicionais

-

- Juntada de Documentos

~

- Caracteristicas do Processo

Salvar Cancelar

javascript:openbialogl/projudiiusuariofadvogado, do?_ti=8a6c53f 6636 7F 7 237b6bS 34 db0Sbefflae4 3254639 2F30950F 302 1ed1 7b961d1 7h4a093F 156 16FE7 | ef 4cbelbeDeblodtctt Sl 43852304 36 7d5202 1 30be 2afbF 397 a460bb67 99d5c02F 009287 538 5F S0GAF .

Fig. 23 - Tela de vinculagao de outros advogado

Nesta tela clicamos no icone de uma lupa para adicionar um advogado ao processo.
Ainda, conferimos a atuacdo deste advogado no processo e selecionamos para qual parte ele estara
vinculado. Apds verificados estes passos clique em salvar.
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Usudrio: PR22869 (Advogado) 7 Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informagdes Iniciais

@ 2 - Informagées Processuais O e e A b s i

e oo * yvalor da Causa: (informe o ualor, inslusive os centavos)
o - Cadastro de Parte

&/ 4 - Advogados
& - Cadastro de Advogado
2 5 - Informacies Adicionais
& - Juntada de Documnentos
7 - Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior Proximo Passo > Cancelar

Concluida

Fig. 24 - Tela de informagdes adicionais

Nesta tela cadastramos o valor da causa e passaremos a fase de juntada de documentos.
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Inicio Agfes 12 Grau Acdes 2° Grau  Inkimacles AudiSncias Sessdes 2° Grau Buscas  Estatisticas  OQutros

Usudrio; PR22869 (Advogada) ? Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informactes Iniciais

@ 2 - Informagées Processuais

o - Cadastro de Parte Menhum registro encontrado
el o0ado: Adicionar Remover | Maver Acima Mover Abaizo |
& - Cadastro de Advogado
%7 & - Informagdes Adicionais
£ 6 - Juntada de Documentos
7 - Caracteristicas do Processo
= Passo Anterior Priximo Passo = Cancelar

Concluida

Fig. 25 - Tela de juntada de documentos

Concluida as fases anteriores, teremos a tela de juntada de documentos para o processo, a qual o
sistema sempre retornard apds a adi¢cdo e assinatura de cada arquivo a ser anexado.
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[ Maximizar X Fechar

Inserir Documento

* Informacdes obrigatdrias
* Acdo:  Digitar texto
€ selecionar arquive e assinar

" Enviar arquivo assinado

* Tipo do Documento: [ CLIQUE AQUL PARA SELECIONAR —- =

utros (Descricdo): rigatério caso o Hpo do docurnenta sefs “Outros
Out D icd ol:1 5, Hpo do at # “Outros”,

Modelo: |Documenta em branco

[T continuar adicionande

Digitar Texto | Cancelar

l Concluida

Fig. 26 — Tela de Insercao de arquivos eletronicos

Nesta tela teremos 3 (trés) opcdes de escolha para a realizagdo desta tarefa. Digitar texto, ¢ somente
utilizado para a digitagdo da peti¢do inicial dispensando-se a formatacdo e timbre padrdo do
advogado. Selecionar arquivo e assinar, ¢ a op¢ao mais indicada para a inclusdo do arquivo a ser
encaminhado para o sistema, o qual ja convertido em PDF, é assinado e retornado para a tela
anterior.

Enviar arquivo assinado, somente ¢ utilizado quando ja se tem um arquivo que fora assinado
digitalmente por terceira pessoa e deseja fazer a inclusdo no sistema.

Deve-se selecionar o tipo de documento que ird adicionar. Quando n3o se enquadrar nas opgdes
disponiveis, escolha outros e preencha o campo Outros especificando o tipo de documento.

Neste momento poderd ser exibida duas tela em inglés solicitando a autorizacdo do usudrio para a
execucao da linguagem java e o applet do assinador do documento, conforme veremos nas telas a
seguir.
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[ Maximizar X Fechar

Inserir Documento

* Informacdes obrigatdrias
* acdo: O Digitar texto
% selecionar arquive e assinar

" Enviar arquivo assinado

* Tipo do Doc EPeticao Inicial |

utros (Descricdo): rigatério caso o Hpo do docurnenta sefs “Outros
Out D icd ol:1 5, Hpo do at # “Outros”,

[T continuar adicionande

Selecionar e Assinar Cancelar

l Concluida

Fig. 27 — Tela com as opg¢des ja escolhidas

Tribunal de Justica do Parana - Assinador x|

Selecione o arguivo 3 Ser assinado;

| Procurar |

Tipo da assinatura;  Em Arguivo a1y Cartdo (A3

Selecione o arguiva com o seu cetdificado digital (PFXT P12

Digite a senha da chave privada:

Assinar Cancelar

Fig. 28 — Tela do assinador

Esta tela € o assinador propriamente dito. Onde localizamos o arquivo a ser assinado, escolhemos o
tipo de assinatura em arquivo (id.p12) ou cartdo (certificado digital gravado em cartdo com chip).
Apos, digitamos a senha da chave privada do certificado digital para que o arquivo seja assinado e
incluido o nome do assinador ao documento a ser anexado.
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Selecione o arguivo 3 ser assinado;

Ings‘-.part‘-.Heus documentostpetigdo inicial.pdf Procurar |

Tipo da assinatura; ¢ Em Arguivo (413 Cartdo (A3

Selecione o arguivo com o seu cedificado digital CPEXT .P12):
Intu:us‘-.TJPR‘-.PRDJTJDI‘-.Certificadns‘-.pI:EZEiEElid.plz Procurar |

Digite a senha da chave privada:
I**t#****

Assinar Cancelar |

Fig. 29 — Tela com os campos do assinador j& preenchidos como exemplo

Nesta tela foi utilizado o certificado em arquivo (id.p12) para a assinatura do documentos, mas
poderia ser utilizado o cartdo com chip, o qual deverd estar inserido na leitora propria para a
obtencdo do certificado gravado no mesmo. Apoés, digita-se a senha da chave privada para a
utilizagdo do certificado com o documento a ser assinado.

¥ Projudi - Processo Yirtual - Mozilla Firefox H 1= x|
Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Eerramentas  Ajuda
- hittps:ifportal.tipr jus. brfprojudy + - -| Google
LRI s
Vi, P R — e :;?-*:-—-
Projudi - Processo Yirtual Nacional Tribunal de Justica do Parand '
Departamento de Informdtica - Divisdo de Andlise Y

Inicio  Acdies 1% Grau  Acfies 22 Grau  Intimacties  Audigncias  Sessdies 2° Grau  Buscas  Estatisticas  Outros

Usudrio: FR22869 (Advogada) ? Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informagides Iniciais

% 2 - Informagies Processuais

3= Partes do processo I I N e
w7 - Cadastro de Parte & petigio inicial.pdf.p7z application/pdf Petiio Inicial

%7 4 - Advogados

Adicionar Remover | Mover Acima | Mover Abaixo |

w - Cadastro de Advogado

% 5 - Informacdes Adicionais
£ 6 - Juntada de Documentos

7 - Caracteristicas do Frocesso

< Passo Anterior Préximo Fasso = Cancelar

Concluida

Fig. 30 — Tela com o arquivo ja assinado
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Usudrio: PR22869 (Advogado) 7 Ajuda X Sair

Cadastro de Processo

% 1 - Informagdes Iniciais

- Informacdes Processuais

s
.5
r

* Infarmacties obrigatdrias

e oo * H4 partes com mais de 60 anos: " Sim (3 Nio

w e * Segredo de Justica: ¢ Sim (% NEo
oo * pedido de Urgéncia: ¢ Sim @ NEo (envolve pedido ds tutels, liminar, arrestos, ete,)
& - Cadastro de Advogado

- Informagies Adicionais

&
S
wm

- Juntada de Documentos

P
b
-

gy 7 - Caracteristicas do Processo

< Passo Anterior Salvar Cancelar

Concluida

Fig. 31 — Tela para selegao das caracteristicas especiais do processo

Nesta tela selecionamos as situagdes especiais do processo e relativo as partes envolvidas. Apds ser
salvo o sistema gerard automaticamente o numero dos autos, informando os dados basicos,
possiveis prevengdes e a data, hora e local da audiéncia para o comparecimento da parte e seu
advogado, semelhante as telas seguintes.
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Usudrio: PR2286% (Advogada) 2 Ajuda

I Q? Dados registrados com sucesso! l

Nome ] CPF/CNPI

Promovido asd fasdf asdf asd

Promovente ose da Silva 111.111.111-11
‘Enderego: Rua Brasholands n® 100 Cidade: CAMPO LARGO - PR

2zz.zzz.z2z-zz

‘Endere;u: asfd asdf n® a23 Cidade: ARAPONGAS - PR

uizado Especial Civel de Campo Largo
segredo de Justica |JE9
uiz: Everton Luiz Penter Correa

T o [ erie [

T Tl P rocedimento de Conhecimento - Pracedimenta 4o Juizada Especial Civel L e eI s ics 2 Titulos de Crédito - Cheaue

¥alor da Causa ‘R$ 1.000,00

Prevengdes

TN T

& 023.2008.000.002-1 02/01/2008 &5 17:05:31 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

¢ 023.2008.000.021-1 22/01/2008 as 14:32:39 | Juizada Especial Criminal de Campo Largo
¢ 023.2008.000,001-3 02/01/2008 as 17:00:47 | Juizado Especial Civel de Campo Larga
. 023.2009.000 .666-1 23/03/2009 as 17:45:24 | Juizado Especial Civel de Campo Largo
 023.2008.000.056-7 09/06/2008 4s 10:06:26 | Juizado Especial Civel de Campo Larga

& 023,2007.000 64 3-4 31/10/2007 &5 13:55:52 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

& 1023.2007.000.665-7 12/12/2007 &s 10051:34 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

& 013.2008.000.060-0 73/09/2008 &s 15:49:44 | Madelo - Juizado Civel
& 023,2007.000,662-4 05/12/2007 &s 10:25:15 | Juizada Especial Civel de Campa Larga
~ 013.2008.000,059-2 23/09/2008 4s 15:46:56 | Madelo - Juizado Civel
& 023.2009.000,008-6 27/02/2009 &5 15:55:03 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

& 023.2008.000.020-3 22/01/2008 &5 10047:50 | Juizado Especial Criminal de Campo Large

& 013.2008.000.077-4 01/12/2008 &s 15:22:37 | Madelo - Juizado Civel

Concluide

arquivo  Editar Exbir  Histérico  Fayortos  Ferramentas  Ajuda

o -c

(a0 | | hepsidinortal tor.jus.brfpraiud e

Tribunalde Justica do Parana

Departamento de Informatica - Divisio de Analise

Inicio Acfies 19 Grau  Agfies 2° Grau  Intimagfies Audiincias Sessfes 2° Grau Buscas Estatisticas  Outros

. . Ajud;
. 023,2009.000,007-8 26/02/2009 s 14:35:19 | Juizada Especial Civel de Campa Larga s,

& 023.2009.000,005-2 19/02/2009 &5 15:21:27 | Juizado Especial Civel de Campo Large

& 023.2008.000.067-4 25/11/2008 &5 13:53:43 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

& 023.2008.000.062-5 78/10/2008 &5 10:23:21 | 13 Yara de Familia de Campo Largo

& 023.2007.000,641-8 16/10/2007 &s 13:27:12 | Juizada Especial Civel de Campa Larga
~ 013.2008.000,068-3 25/11/2008 &s 14:49:27 | Madelo - Juizado Civel

& 023.2007.000,653-3 23/11/2007 &5 09:31:32 | Juizade Especial Criminal de Campo Large

& 023,2008.000.050-0 21/02/2008 &5 14:19:32 | Juizado Especial Civel de Campo Largo

& 023.2008.000,017-9 18/01/2008 &s 15:11:13 | Juizado Especial Criminal de Campo Largo

¢ 023.2008.000.042-7 04/02/2008 as 14:29:55 | Juizado Especial Civel de Campo Larga
& 023.2008.000.003-9 02/01/2008 as 17:29:11 | Juizado Especial Civel de Campo Largo
o 023.2008.,000,049-2 19/02/2008 4s 10:57:40 | Juizado Especial Civel de Campo Larga
7 123.2007.000.642-6 30/10/2007 & 17:02:46 | Juizado Especial Civel de Campo Large

& 023.2007.000 650-9 21/11/2007 &s 17:04:21 | Juizado Especial Criminal de Campo Large

Foi designada Audiéncia de Conciliagdo para o dia 14/04/2009 s 13:30 no(a) Juizado Especial Civel de Campo Largo, localizado no seguinte endereco:
Rua Rui Barbasa, 1812

Campo Largo - PR

CEP: 83.601-140

Telefone: (41)3292-1795

estando a(s) Promovente(s) devidamente intimada(s).

Departamento de Informatica - Tribunal de Justica do Estado do Pa

Ciente(s):
Jose da silva
Irnprimir
Concluido




